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1. SAATEKS

Loovt6dd koostavad ja kaitsevad kdik A. Haava nim Pala Kooli 8. klassi Opilased. Kéesolev
juhend on moeldud abivahendiks nii dpilastele kui loovtooga seotud dpetajatele, juhendajatele
t00 koostamisel ja vormistamisel. Loovt6dd korraldavad koolis 8. klassi klassijuhataja ja

arvutidopetuse dpetaja.

Viljavote pohikooli riiklikust 6ppekavast:

§ 23. Pohikooli lopetamine

(1) Pohikooli 1dpetab opilane, kellel dppeainete viimased aastahinded on vdahemalt
,rahuldavad”, kes on kolmandas kooliastmes sooritanud loovt66 ning kes on sooritanud
vihemalt rahuldava tulemusega eesti keele eksami, matemaatikaeksami ning iihe eksami omal

valikul.



2. TEEMA VALIMINE JA REGISTREERIMINE

Loovt6o vormid vdivad olla nditeks uurimus, etendus (ndidend, pantomiim, dramatiseering,
kirjanduslik eneseviljendus, tantsuetendus jne); kunstilooming (joonistus, koomiks,
maal, graafika, skulptuur, keraamika, fotomontaaz, videofilm, animatsioon, disainito,
kisitooese, moekollektsioon jne), helilooming, kooli, klassi voi muu siindmuse organiseerimine
ja labiviimine, ajalehe koostamine, spordiprojekt, keskkonnaprojekt, arvutiprogramm, veebileht,

oppematerjali koostamine vm.

Opilane valib endale teema ja otsib juhendaja Pala kooli dpetajaskonna hulgast vdi viljastpoolt
kooli ja tdidab koos juhendajaga loovtdo avalduse vormi (vt Lisa 1). Kui t66 juhendaja on
véljastpoolt kooli, siis leiab dpilane kooli dpetajaskonna seast kaasjuhendaja, kes vastutab t66

nduetele vastavuse eest. Vajadusel aitab kaasjuhendajat leida klassijuhataja vdi arvutidopetaja.



3. LOOVTOO KOOSTAMISE ETAPID

Loovtd0 protsessi saab jaotada seitsmeks suuremaks osaks. Iga etapi juures on abiks juhendaja.
Koik allpool nimekirjas loetletud punktid on pohjalikumalt lahti selgitatud juhendi edasistes
peatiikkides:

1) teema valik;
2) eesmadrgi plistitamine;
3) uurimiskiisimuste ja -lilesannete sdnastamine;

4) andmete kogumine (varasemad uuringud ja sarnased t60d, eeskujud), vajadusel
uurimiskiisimuste ja -lilesannete tdpsustamine;

5) oma loovtdo tegevuse planeerimine, to0 iilesehituse kavandamine;

6) tegevuste ldbiviimine ja dokumenteerimine;

7) tehtud t66 analiilisimine.



4. LOOVTOO OSAD

Loovt6o koosneb jargmistest osadest alljargnevas jirjekorras:

1) tiitelleht;

2) sisukord;

3) sissejuhatus;

4) sisu (peatiikid ja alapeatiikid);
5) kokkuvdte;

6) analiiiis;
7) allikmaterjalid;

8) lisad.

4.1. Tiitelleht

Tiitelleht on t66 esimene lehekiilg (vt Lisa 2). Vormistamisel kasutatakse kirjastiili Times New

Roman, reasammuga 1,5.
Tiitellehel on jargmised elemendid:

1) Oppeasutuse nimetus (iilal keskel, kirjapunkti suurus 14 pt),

2) t00 pealkiri (keskel suurtdhtedega, paksus kirjas, 16 pt)

3) Opilase klass (pealkirja all, 14 pt) ja t606 liik (pealkirja all, klassi jarel, 14 pt),
4) Opilase ees- ja perekonnanimi (paremal servas, 14 pt),

5) juhendaja(te) andmed (GOpilase nime all, paremal servas, 14 pt),

6) t00 tegemise koht ja aasta (all keskel, 14 pt).

Tiitellehel ei kasutata lausete voi sonade 10pus punkti, ilmumiskoha ja -aasta vahel koma. T66
pealkirjas ei poolitata sonu ja sidesdna ei panda rea viimaseks sdonaks.

4.2. Sisukord

Sisukorras esitatakse t00 osade loetelu koos nende alguslehekiilgedega t66s (vt Lisa 3).
Sisukorras loetletakse, kuid ei nummerdata sissejuhatust, kokkuvdtet, kasutatud allikmaterjale ja

lisasid. Sisukorras ei kajastata kirjet ,,Sisukord”.



4.3. Loovtoo sissejuhatuse kirjutamine

Loovtdo sissejuhatuses tutvustatakse liithidalt (kuni 1 1k) valitud teemat ja pdhjendatakse selle
valikut, seatakse eesmdirgid, sOnastatakse uurimiskiisimused ja uurimisiilesanded. Tuuakse

vilja teema valiku pohjendus, iseloomustatakse kasutatud andmeid ning t66 iilesehitust.

Lihtsamalt lahti kirjutatuna sisaldab sissejuhatus:

* teema valiku pdhjendust (miks valisid selle teema, miks see huvitas, milles seisneb selle
aktuaalsus);

*  t00 eesmadrgi sOnastamist;

* uurimiskiisimuste sonastamist ehk kiisimused, millele oma t66 kdigus vastust otsid (nt
millised spordialad meeldivad dpilastele kdige rohkem);

* uurimisiilesannete  sOnastamist ehk tegevused, mis aitavad leida vastuse
uurimiskiisimustele (nt viia 1ébi kiisitlus, et teada saada, millised spordialad dpilastele
meeldivad);

» iilevaadet sellest, mida planeerid t66 valmimiseks teha: nt kiisitlus, intervjuu, vaatlus
jne);

* ilevaadet t60 struktuurist ja alaosadeks jaotamise pohimotetest (liihidalt iilevaade
peatiikkidest, millest t66 koosneb);

* loovtdd iseloomust ldhtuvalt iilevaadet kasutatud materjalidest (nt perioodika,

algallikad, veebilehed, kust leidsid inspiratsiooni jms).

4.4. Loovtoo sisu

Pohikooli dpilaste loovtdd peab nditama, et Opilane oskab todtada erinevate allikmaterjalidega,
viia ldbi kiisitlust voi koguda andmeid, saadud tulemusi analiiiisida ning teha kogutud
informatsiooni pohjal jareldusi. Kui loovtodd tehakse mitmekesi, tuleb sisus tuua vélja iga
oOpilase roll ja panus. Praktilise t66 korral oskab opilane oma t66d planeerida ning 1dbi viia kuni

16pptulemuse saavutamiseni.



4.5. Teoreetiline taust ja eeskujude leidmine

Teoreetilise taustaga tutvumine tdhendab, et uuritakse, kas ja milliseid tdid on varasemalt selles
valdkonnas tehtud. Ulevaade varasematest toddest aitab valdkonnaga tutvuda, aitab meetodite
valikul (nt kas teha kiisitlus, intervjuu, vaatlus). Lisaks aitab see uurimisprobleeme tépsustada

ja uurimiskiisimusi sdnastada.

Eeskujude ja inspiratsiooni otsimine aitab tutvustada praktilisi seiku ja probleeme, mis loovt66d
tehes esile voivad kerkida (nt kui soovid midagi meisterdada, siis teiste kogemusele tuginedes

on lihtsam materjale ja toovahendeid valida).

Omaloominguliste t66de (nt muusikapala kirjutamine, video voi filmi loomine, maalimine,
meisterdamine, kdsit6o) puhul tuleb loovt6ds vélja tuua allikad, mis on olnud inspiratsiooniks
(nt modblieset ehitades on inspiratsiooniks internetist leitud pilt; filmi loomisel on eeskujuks
moni kuulus film; muusikapala loomisel on eeskujuks moni artist ja muusikastiil, mida ta

viljeleb jne).
4.5.1. Loovtoo analiiiisi Kirjutamine
Siindmus

Loovtoona siindmuse ldbiviimise puhul algab analiiiis juba siindmuse tarbeks tehtud
ettevalmistuste kirjeldamisest (ideaalsel juhul on koik tegevused kirjas Oppeaasta alguses
loodud loovt6d pidevikus). Seejdrel antakse iilevaade ldbiviidud siindmusest ning 10puks ka

hinnang stiindmuse dnnestumise kohta.
Ettevalmistused siindmuse labiviimiseks:

» millal alustasid siindmuse planeerimist;

* kas ja kui suur on stindmuse eelarve;

* millised tegevused planeerisid siindmuse jaoks;

* kust leidsid inspiratsiooni;

» kas ja kuidas teavitasid sihtrithma stindmuse toimumisest;

* millised abivahendid on vajalikud stindmuse ldbiviimiseks (muusika, vahendid

méangudeks, ruumipaigutusega seotud asjad, dekoratsioonid, toidundud jms);

* kes ja kuidas aitasid siindmust kavandada.



Siindmuse lidbiviimine:

* millal siindmus toimus, kaua kestis;
* millised olid vahetult enne siindmuse algust tehtud ettevalmistused;

* kirjeldused siindmuse tegevustest (mingud ja nende lithike kirjeldus, viktoriinid,

esinejad jne);

» kes ja kuidas aitasid stindmust 14bi viia.

Tegevused parast silndmust:

* Kkoristamine;

* hinnang ldbiviidud siindmusele;

» milline oli siindmusel osalejate tagasiside (voib 14bi viia ka véikese kiisitluse);
* mis onnestus;

* mis oleks voinud olla paremini, protsessi kdigus tekkinud kitsaskohad;

* soovitused teistele, kes hakkavad 14bi viima samalaadset siindmust.

Kiisitlus/vaatlus/intervjuu

Ulevaade sihtriihmast/valimist koos demograafiliste andmetega, muu hulgas riik, sugu, vanus,

eelistatud keel, tildine haridus- ja todalane taust ning iildised tdoalaste huvide andmed.

« Millal kiisitlus 14bi viidi, kellega?
» Kui palju oli vastajaid, vajadusel sooliselt?
* Millist vahendit kasutati kiisitluse ldbiviimiseks (kiisitlus paberkandjal, virtuaalne

keskkond).

* Keda/mida vaadeldi? Mis perioodil? Milliste tulemusteni jouti?

Tulemused tuleb anda teadusliku kirjanduse jaoks véljakujunenud stiilis (kiretult, lakooniliselt
ja tapselt) nende tdhendust kommenteerimata. Tulemuste niitlikustamise huvides kasutatakse
tabeleid, jooniseid, skeeme, fotosid ja diagramme. Ulevaatlikumad tabelid paigaldatakse t6

pohiossa, iiksikasjalikumad aga tavaliselt lisadesse.

Arutletakse tulemuste {ile, vorreldakse neid teiste autorite analoogsete uurimuste tulemustega
(voimalusel korral teoreetilise materjaliga tutvumise kdigus leitud infoga), analiiiisitakse nende

omavahelise lahkumineku voimalikke pohjusi. Arutletakse voimalike vigade {iile. Tehakse



tulemuste pohjal ildistusi ja jdreldusi, piistitatakse uusi hiipoteese, mida oleks vaja tulevikus

testida vOi uurida.

Praktiline too (valmib mingi ese, teos, film vms)

Praktilise t60 sisuks on toOprotsessi kirjeldamine ning illustreerimine fotomaterjaliga, mis

annab {ilevaate t60 valmimise etappidest:

* tooks valitud materjali, tehnikate, vahendite kirjeldus ja pdhjendus (mis on nende

eelised teiste ees);

» praktilise t60 eelarve, juhul kui on rahalisi védljaminekuid;

» cttevalmistuste kirjeldamine (kavandi, mustandi, stsenaariumi vms loomisprotsessi
kirjeldamine);

* kuidas négi vilja pohitod valmimine ja kaua see aega vottis (ideaalsel juhul on kdik see
olemas loovtoopaevikus);

* kirjeldada tooprotsessi selliselt, et lugejal tekiks ettekujutus t66 mahust (nt mingi
keerulisema elemendi joonistamine; filmi puhul kui kaua vottis acga mone eriti keeruka
stseeni lavastamine; mone eseme valmistamisel detailide viimistlemine vms), illustreeri
fotomaterjaliga;

» millised raskused tekkisid t66 kdigus ja kuidas said neist iile;

* milliseid muudatusi tegid oma t66s vorreldes esialgse plaaniga.
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S. KOKKUVOTTE KIRJUTAMINE

Kokkuvdte ja sissejuhatus peavad kokku kdlama st kokkuvottes antakse vastused sissejuhatuses

pustitatud kiisimustele.

* Kokkuvote peab olema arusaadav ja andma piisava iilevaate toost ka ilma tilejadnud
osasid lugemata.

* Kokkuvottes esitatakse lithidalt olulisemad tulemused. Jilgitakse, kas sissejuhatuses
pustitatud eesmirk sai saavutatud. Kui eesmérki ei saavutata, tuuakse vilja voimalikud
pohjused.

* Kokkuvdttes ei tohi olla uusi, eelnevas tekstis esitamata andmeid. Vajadusel voib viidata

joonistele ja tekstitabelitele.

* Praktilise t60 ja tirituse puhul antakse autoripoolne hinnang kogu protsessile ja iilevaade

sissejuhatuses seatud eesmirgi saavutamisest.

* Kokkuvottes tdnatakse juhendajat ja teisi t00 valmimisele oluliselt kaasa aidanud

isikuid.
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6. ALLIKMATERJALID JA VIITAMINE

Allikatele viitamine ja allikate kirjeldamine on tdhtis osa Opilast6o vormistamisest. Olulised on
kaks pdhimdtet: viitamine toimub t66d ldbivalt sama siisteemi jirgi; allika kirjelduse pohjal on

lugejal voimalik allikas iiles leida.

Viitamisjuhendi koostamisel on kasutatud Opilaste teadusajakirja ,,Akadeemiake® viitamise
juhendit'. Akadeemiakese viitamisreegleid on kaasajastatud, et juurutada Opilastoddes

teaduskirjanduses rahvusvaheliselt tunnustatud viitamissiisteemi.

6.1. Viitamise iildpohimotted

1) Loovtod kirjutamisel viidatakse korrektselt kdigile t66 koostamisel kasutatud allikatele
(teadusartiklid, ajaleheartiklid, raamatud, kogumikud, internetiallikad, andmebaasid,
arhiivimaterjalid, suuline info jne). Viited lisatakse selleks, et oleks selge, kust tépselt
parajasti kisitletav info parineb nii, et huvitatud lugeja voib soovi korral selle ka ise iiles
leida.

2) Viitama ei pea iildiselt teadaolevatele andmetele ja enesestmdistetavatele faktidele, nt et
maakera on iimmargune.

3) Toos peab olema selgelt eristatud kellegi teise arvamus (voi iildtunnustatud seisukoht)
autori enda arvamusest. Kui t00s on esitatud faktid, tulemused, metoodikad, mdotted,
ideed vOi arvamused ilma viiteta, siis lugeja eeldab, et see on autori enda looming.
Konkreetse t06 raames autori enda tehtud niitlikustavate materjalide (nt joonised ja
pildid) allkirjad/pealkirjad ei sisalda viidet.

4) Viidete ja kasutatud kirjanduse loetelu vormistusel tuleks juhinduda alljdrgnevast
siisteemist ja ndidetest (esitatud allpool). Kd&ik viited peavad kindlasti esinema nii
tekstiosas kui ka kasutatud kirjanduse loetelus.

5) Reaalteaduslikes toddes (nt bioloogia, keemia, geograafia) on eelistatud vormikohane
tekstisisene viitamissiisteem, kuid humanitaarteaduslikes toddes (nt ajaloolised ja
koduloolised t66d) on soovitatav joonealune viitamine. Uhes t66s vdib korraga

kasutusel olla ainult iiks stisteemidest.

! http://akadeemiake.ee/wpcontent/uploads/2013/09/Akadeemiakese_artikli_viitamisjuhend 2013.pdf

12



6.2. Tsiteerimine, refereerimine ja plagiaat

Tsiteerimise korral kasutatakse t60s sOna-sonalt mones teises t00s vOi allikas esinevat lauset,
lauseosa voi1 viljendit. Tsitaat peab olema muust tekstist selgelt jutumirkidega eraldatud ning
allikale tuleb viidata. Juhul kui originaaltekstis jdetakse vahele mingid sonad vdi ebaolulised
osad, siis seda margitakse kolme punktiga (...). Sona(de) voi lauseosa(de) drajidtmise korral ei
tohi tsitaadi mdte muutuda. Kui tsitaati soovitakse tdiendada mingite selgitavate sdnadega, siis
need lisatakse nurksulgudesse [ ]. Tsitaate tasub kasutada eriti ilmekate viljendite voi

definitsioonide korral. Viide jargneb pérast jutumérke.

Refereerimine on kasutatud lause, 15igu, tulemuse, jarelduse, mdtte voi idee oma sOnadega
edasiandmine ehk timberjutustamine. Refereeringu puhul esitatakse allikas (vt Viitamine t60
tekstiosas). Refereeringu puhul ei kasutata jutuméirke, kuid peab olema aru saada, kus iihest
allikast périnev info 10peb ja teine algab. Viidates tervele 1digule, tuleb sulgudes olev viide
kirjutada 16iku lopetava punkti taha. Viidates vaid iihele lausele, tuleb viide lisada enne punkti.

Kui refereeritavas tekstis on esitatud nii autor kui ilmumisaasta, pole eraldi viitamine vajalik.

Plagiaadiks loetakse teiste autorite motete, ideede, andmete, visuaalsete materjalide jne
esitamist enda omadena. Ka teiste tdddele voi materjalidele viitamata jatmine on plagiaat.

Plagiaat on keelatud.

6.3. Viitamine to0 tekstiosas
6.3.1. Tekstisisene viitamine

Teksti sees esitatakse viited limarsulgudes. Sulgudes on &ra toodud autori perekonnanimi ja

allika ilmumisaasta jargneval kujul:

(Perekonnanimi, aasta)

Juhul, kui artikli vm allika autoreid on mitu, siis teksti sees tuuakse dra esimese autori
perekonnanimi ning lisatakse jt (ja teised) vai et al (lad k ja teised) ning ilmumise aasta.

Kindlasti tuleb kasutada t60s ldbivalt iht eeltoodud lihenditest.

Kui allikal on kaks autorit, siis markida sulgudesse molema autori perekonnanimed ja to6o

1lmumise aasta.
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Kui iihelt autorilt, kes esineb kdigis toddes ainukese vOi esimese autorina, on samal aastal
ilmunud mitu teost, mida on t60s kasutatud, siis tuleb allikad nende omavaheliseks eristamiseks
viite 10pus maérgistada tdhtedega a, b, ¢ jne. Sama tdht lisada sel juhul ka kasutatud kirjanduse

loetellu aastaarvu jarele.

Koik tipsemad allika kohta kdivad detailid tuleb esitada t66 16pus kirjanduse loetelus, mis on

koostatud esiautorite nimede téhestikulise jarjekorra alusel.

Teksti sees internetiallikale viidates maérgitakse kodulehekiilje (voi asutuse) nimi lithidalt.
Taispikk aadress ja kasutamise kuupdev peab olema kittesaadav kasutatud kirjanduse peatiikis.
See reegel kehtib juhul, kui kasutatud visuaalse materjali, veebiartikli voi andmebaasi autorit

pole iiheselt voimalik kindlaks teha ja soovitakse viidata veebilehele.

Kui ei ole voimalik tuvastada artikli kirjutamise/publitseerimise aega (nt internetiallikate

puhul), siis voib tekstisisesele viitele lisada aastaarvu asemel lithendi s.a (sel aastal).
NB! Lauseldpu punkt tuleb alati panna tekstis viite jirele, mitte ette.

Niited:

(Tamm, 2010)

(Tamm jt, 2012) voi (Tamm et al, 2012)

(Tamm ja Kask, 2013)

(Tamm jt, 2012a) voi (Tamm jt., 2012b)

(Statistikaamet, 2013) voi (http://www.stat.ee)

(Tamm, s.a)
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6.3.2. Joonealune viitamine

Joonealuse viitamise eeliseks on allika kohta info saamine ilma t66 16ppu liikumata. Kuna
joonealused viited ei sega lugemist, siis on neid soovitav kasutada siis, kui t66s on palju
mahukaid viiteid ning andmeid on saadud niiteks arhiividest, veebilehtedelt voi suulistelt
allikatelt, mis nduavad autoripoolseid kommentaare. Joonelauseid viiteid on hea kasutada ka

mérkuste ja omapoolsete tdienduste tegemiseks.

Teksti sees kasutatakse numbreid iilaindeksina ja number ning allika info vdi kommentaar
lisatakse jalusena / allmirkusena (footnotet). Kui allikale viidatakse esimest korda, siis peab
kasutama tdisviidet (kirjanduse loetelus esineval kujul) ja jargnevatel kordadel voib esitada

lihiviite.

Niited:

¥ Perekonnanimi, Eesnimi. Teose pealkiri. Teose loomise asukoht, Teose loomisaasta, 1k 159.

P Perekonnanimi, 1k. 141.

" https://veebilehe-aadress.ee/

6.4. Kirjanduse loetelu vormistamine

Kasutatud allikate loetelus esitatakse koik t60s viidatud allikad. Materjali, mille autor kiill 1&bi

tootas, kuid mida loovtdo 10pptekstis otseselt ei ole kasutatud, viidetesse ei lisata.

Kasutatud allikad esitatakse loetelus autorite perekonnanimede tdhestikulises jirjekorras.

Uhe autori t66d reastatakse ilmumisaasta alusel (uuemad t66d tagapool).

> http://akadeemiake.ee/wpcontent/uploads/2013/09/Akadeemiakese_artikli_viitamisjuhend 2013.pdf
> http://akadeemiake.ee/wpcontent/uploads/2013/09/Akadeemiakese_artikli viitamisjuhend 2013.pdf

* http://akadeemiake.ee/wpcontent/uploads/2013/09/Akadeemiakese_artikli_viitamisjuhend 2013.pdf
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Allikad, millel autorit ei ole, tuuakse kasutatud allikate loetlus vilja pealkirja esimese sdna
jargi. Autoriteta allikad on niiteks seadused. Sellisel juhul viidatakse t66 tekstis sulgudes allika

pealkirjale voi pikema pealkirja puhul esimestele sonadele.

6.4.1. Raamat

Raamatu puhul jélgi jargmist jérjestust: Autori(te) perekonnanimi, eesnime initsiaali(id).

(aasta) Raamatu pealkiri. [Imumiskoht: Kirjastus (punkt 16ppu ei tule)

Niited:

Perekonnanimi, E. (1991) Raamatu pealkiri. Ilmumiskoht: Kirjastuse nimetus

[Laan, T. (1991) Puidutéokojad Eestis ja vilismaal. Tallinn: Laanester

Mcholms, G.W., Mclare, P. (2020) Woodcrafting in USA. Washington DC: Appleson

6.4.2. Kogumik

Kogumiku puhul jdlgi jargmist jérjestust: Pealkiri (aasta) Koostajate vOi1 toimetajate

perekonnanimed, Initsiaal(id) (Koost./Toim./Ed.). [lImumiskoht: Kirjastus (punkt 1dppu ei tule)

Niited:

Pealkiri (1992) Perekonnanimi, E. Koost. Autori Perenimi, E. [Imumiskoht: Kirjastuse nimi

Retseptide kogumik (2015) Helle Kask. Toim. Margus Tamm. Tartu: Kirgas

6.4.3. Artikkel internetist

Internetis artikleid kasutades jélgi jargmist jarjestust: Perekonnanimi, Initsiaal(id). (aasta)
Artikli pealkiri. Lehekiilje omanik, alalehekiilje pealkiri ja allika muud tdpsemad andmed (kui
on). Kittesaadav: http://www.veebiaadress/nii_pikk kui/see ka poleks (kasutamise kuupdev)
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Niited:

Perekonnanimi, E. (2005) Artikli pealkiri. Lehekiilje omanik, alalehekiilje pealkiri ja muud
allika andmed kui on. Kaéttesaadav: https://veebileht.ee/terve/aadress (25.02.2020)

[Loorber, P. (2019) Kuidas jouda dige tulemuseni? Ekspress Meedia AS. Kéttesaadav:
https://delfi.ee/artikkel-kuidas-jouda-oige-tulemuseni (05.05.2010).

6.4.4. Internetiallikas voi andmebaas

Internetiallika v0i andmebaasi kasutades jélgi jirgmist jdrjestust: Lehekiilje, asutuse,
andmebaasi voi teaviku nimi (aasta) Alalehekiilje pealkiri ja allika muud tdpsemad andmed (kui

on). Kaittesaadav: http://www.veebiaadress/nii_pikk kui/see ka poleks (kasutamise kuupiev)

Niited:

[ehekiilje, asutuse, andmebaasi voi teaviku nimi (2010) Alalehekiilje pealkiri ja muud|

andmed allika kohta kui on.

Kittesaadav: https://veebileht.ee/terve/aadress (10.11.2020)

Ettevotliku kooli laul (2016) Eesti Ettevotlik Kool koduleht.

Kittesaadav: https:/www.eek.ee/wp-content/2016/02/01/eek-laul.pdf (10.09.2009)

Statistikaamet (2019) E-poe kiilastajate arv 2005 aasta 1dikes.

Kittesaadav: https://www.stat.ee/502192 (01.01.2006)

6.4.5. E-raamat

E-raamat on raamat ja sellele laienevad raamatule viitamise nduded. Erinevus on lehekiilje
numbri viitamisega, sest ei ole klassikalises mottes jagunemist lehekiilgedeks, vaid tekst on iihe
tervikuna.

Kodige madalam jaotusaste on peatiikk. Sealt edasi peaks kasutama juba otsingut. Seega viidata

tuleks ka peatiiki pealkirjale, sest muidu ldheb algmaterjali otsimine védga keeruliseks. Lisama
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https://www.eek.ee/wp-content/2016/02/01/eek-laul.pdf
https://www.stat.ee/502192

peaks ka viite veebilehele, kus raamat on avaldatud ja kuupdeva, millal seda vaadati.
E-raamatute puhul jalgi jairgmist jdrjestust: Perekonnanimi, Initsiaal(id). (aasta) Peatiiki pealkiri
(kui on). Raamatu pealkiri kaldkirjas. [lmumiskoht: kirjastuse nimi.

Kittesaadav: http://www.veebiaadress/nii_pikk kui/see ka poleks (kasutamise kuupéev)

Niited:

Perekonnanimi, E. (2001) Peatiiki pealkiri kui on. Raamatu pealkiri. [lmumiskoht:

Kirjastuse nimi.

Kittesaadav: https://veebileht.ee/terve/aadress (20.04.2020)

Toomingas, R. (2005) Tartu timbrus. Mis on Tartu? Tallinn: Seigike.

Kittesaadav: https://veebileht.ee/kategooria-raamat/mis-on-tartu (02.02.2021).

6.4.6. Arhiivimaterjal

Arhiivimaterjali puhul jilgi jargmist jérjestust: Sdiliku nimetus, arhiivi tiielik nimetus, fondi
number, nimistu number, sdiliku ja dokumendi number, lehekiilje number (punkt 16ppu ei tule)

Niited:

Sailiku nimetus. Arhiivi nimetus, 1432-1-15, 1. 15d, 12

Tartu linnas elevate inimeste sugupuud. Rahvusarhiiv, 2121-2-5, 1. 22, 33

6.4.7. Suuline allikas

Olles saanud kelleltki suuliselt allika, jélgi jargmist jarjestust: Perekonnanimi, Eesnimi (aasta)

Suuliselt autorile (kuupdev) (punkt 16ppu ei tule)

Niited:

Perekonnanimi, Eesnimi (2021). Suuliselt autorile (01.12)

[Tamm, Peeter (2020). Suuliselt autorile (12.03)
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7. LISAD

Lisad sisaldavad t60 pohiosa tdiendavaid, illustreerivaid materjale (nt kiisimustikud,
suuremahulised tabelid, joonised, fotod jm). Lisad nummerdatakse, kui neid on rohkem kui iiks,
araabia numbritega ja pealkirjastatakse. Iga lisa kohta peab t60 sisus olema viide. Lisad on
paigutatud neile viitamise jarjekorras. Tuleb tdhele panna, et t60 tekstiosa peab olema loetav ja

arusaadav ka ilma lisasid vaatamata. Iga lisa peab algama uuelt lehekiiljelt.
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8. LOOVTOO VORMISTAMISE NOUDED

8.1. Keel ja stiil

Uurimis- ja praktilise t66 keeleks on korrektne eesti keel. Stiil on mitteemotsionaalne, selge,
ilmekas, kompaktne ja grammatiliselt dige. Keelekasutus on iihtlane kogu t66 viltel. Tekst peab

moodustama terviku, olema hdlpsalt loetav.
Kirjutamisel tuleb ldhtuda jirgnevast:

» korrektne ja loogiline keelekasutus,

 {ldtunnustatud terminoloogia ja lithendite kasutamine,
* paljusonalisuse, sdonakorduste ja voorsonadega liialdamise véltimine,

* kone- ja konspektistiili, liigse lakoonilisuse viltimine, slingi ja iiliemotsionaalsete

véljendite véltimine.

8.2. Tehniline vormistamine

Vormistusjuhendi koostamisel on vdetud aluseks Opilaste teadusajakirja ,,Akadeemiake*
vormistamise juhend ° ja seda kohandatud vastavalt Pala kooli loovtddde vormistamise

juhendile.

1) Loovtod vormistatakse arvutil A4 formaadis lihepoolsel paberilehel vertikaalse
(Portrait) asetusega:
* kirja font: Times New Roman;
+ tavateksti (1diguteksti) tdhesuurus: 12 pt (tdhepunkti);
* reasamm 1,5 (jooniste allkirjades ja tabelite pealkirjades reasamm 1);
* Idikude vahe: 12 pt (tdhepunkti).
2) To6 peab olema liigendatud peatiikkideks ja vajadusel ka alapeatiikkideks, mis

on tdhistatud araabia numbritega. Numbri jirel on punkt (nditeks 1.3.1.).

> http://akadeemiake.ee/wpcontent/uploads/2013/09/Akadeemiakese_artikli_viitamisjuhend 2013.pdf
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Pealkirjad triikitakse paksus kirjas (Bold) ning tdhesuurused soltuvad sellest, mitmenda taseme
pealkirjaga on tegu. Esimese taseme pealkirjad (nt sissejuhatus, sisukord, kokkuvote ja t66 suured
sisupeatiikid) kirjutatakse lébivalt suurte tdhtedega, teksti suuruseks on 14 tihepunkti. Teise
taseme pealkirjad on suurusega 13 tdhepunkti ning kolmanda taseme pealkirjad 12 tdhepunkti.
Pealkirjad peavad olema lithikesed, lakoonilised ja vastama to0 sisule.

Pealkirjade jarele punkti ei panda. Tekstitootlusprogrammidesse on sisse ehitatud pealkirjade
(Heading) stiilid, mis vormistavad pealkirjad iihtlaselt, olenevalt pealkirja tasemest,
nummerdavad pealkirjad ja voimaldavad automaatselt moodustada sisukorda. Lehekiilje 10ppu ei
tohi jddda ainult pealkiri.

Pealkirjad ja tekstildigud eraldatakse vaba ruumiga.

3) Sisukord peab olema koostatud automaatselt, kasutades
tekstitootlusprogrammi voimalusi.

4) Kui to6s on kasutatud mitmeid spetsiifilisi lithendeid voi stimboleid, siis
voib toosse lisada ka peatiiki ,,Kasutatud lithendid”, mis jargneb
sissejuhatusele ja sisukorrale. Lithendid tuleb esmamainimisel tekstis
pikalt viilja kirjutada ja sulgudes lisada lithend. Uldtuntud liihendeid
(nditeks lk, nt, jne) ei ole tarvis lahti seletada ega kasutatud lithendite
peatiikki koondada.

5) Vajadusel voib eraldi alajaotusena vormistada ka enamkasutatavate
moistete seletused, mis hdlbustaksid teemaga vahem kursis oleval lugejal
parema iilevaate saamist. Kui tavalugejale tundmatuid moisteid on vihe,
siis vOib need pigem tekstis lahti seletada.

6) To0 lehekiiljed tuleb nummerdada. Lehekiilje number paikneb lehe
allddres keskel. Tiitellehele numbrit ei kirjutata.

7) Teksti joondus peab t60s ldbivalt olema ,,ddrest ddreni* ehk rodpselt
(justify) ja veerised vasakust ddrest 4 cm, paremast ddrest 2 cm, iileval ja
all 3 cm.

8) Tekstis esinevad voorkeelsed mdisted tuleb panna kaldkirja. Kui tegu
pole iildlevinud mdistega, siis tuleb kindlasti lisada seletus. Vodrkeelsed
viljendid voi tsitaadid tuleb esitada kaldkirjas ning vajadusel varustada
eestikeelse tolkega.

9) To06 illustreerimiseks on sobiv kasutada pilte, skeeme, graafikuid,

tabeleid jne. Joonistele ja teistele nditlikustavatele materjalidele tuleb
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tekstis viidata (nt. Joonisel 1 on néha ...; vt Tabel 1). Antud materjalid
peavad esinema nende tekstis mainimise jarjekorras.

10) Joonisel peab olema korrektne allkiri, mis seletab liihidalt, mida sealt
ndha vOib, ja tabelil peab olema ammendav pealkiri. Kui joonis vdi muu
nditlikustav materjal on voetud mdnest kasutatud allikmaterjalist voi
internetilehelt, siis tuleb lisada juurde viide. Jooniste ja
tabelitekoostamisel jargida tihtset stiili (nt. tulpdiagrammide korral
kasutada labivalt iiht varviskeemi). Jooniste allkirjad ja tabelite pealkirjad

on triikitud kirjapunktiga 12.

11) Tekstis viltida poolitamist. Juhul, kui on vaja poolitada, tuleks kasutada

nn “soft”- poolitamist (Ctrl+poolituskriips).
8.3. Tabelid, fotod, joonised ja valemid

Tabelid ja joonised illustreerivad teksti, aidates selle sisu paremini edasi anda. Tabelid ja
joonised nummerdatakse ja pealkirjastatakse. Tabeli number ja pealkiri kirjutatakse enne
tabelit, joonise number ja allkiri joonise alla. Nummerdatud tabelid ja joonised paiknevad neile

viitamise jarjekorras.
T60s olevad joonised ja tabelid peavad olema seostatud tekstiga ja neile tuleb tekstis viidata.

Kui tabel voi joonis ei ole t66 autori loodud, tuleb selle autorile viidata tabeli v3i joonise
allkirjas ja tabeli allikmaterjal esitada allikmaterjalide loetelus. To0s esinevad valemid on lause
osad ja paiknevad lause I0pus. Jérjest kirjutatud valemid eraldatakse iiksteisest komade voi
sidesdonadega. Koik td60s leiduvad valemid nummerdatakse. Number asub sulgudes lehe

paremal dérel vastava valemiga iihel real.
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9. LOOVTOO AJAKAVA, ESITAMINE JA KAITSMINE

Loovtdo praktilist osa (nt lavastus, klassidhtu korraldamine, filmi esilinastus jne) vdib esitleda
voi 14bi viia kogu dppeaasta jooksul koolis voi véljaspool kooli. Eelnevalt teavitatakse sellest
loovtddde juhendajat.

Aeg Tegevus

September Klassijuhataja koost00s arvutidpetajaga tutvustab Oppeaasta alguses
loovtédde koostamist ja korraldust, arvutidpetaja Opetab loovtdd

vormistamist.

8.klassi Opilased valivad hiljemalt 20. oktoobriks sobiva loovt6o
teema omal valikul vdi ainedpetajate poolt esitatud teemade seast ja
tdidavad juhendajaga loovtoo avalduse vormi koos ajakavaga

(vt Lisa 1) esitavad avalduse klassijuhatajale voi arvutidpetajale.

Detsember

I vahehindamine
Veebruar

II vahehindamine
Aprill

8. klassi dpilased esitavad loovtoo kirjaliku ja praktilise osa aprillis
klassijuhatajale
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Aprill Direktor kinnitab vdhemalt kolmeliikmelise hindamiskomisjoni.

Hindamiskomisjoni t66d juhib esimees, {ildjuhul on
hindamiskomisjoni esimeheks valitud opetaja, kes ei ole antud
Oppeaastal loovtoo juhendajaks.

Mai

Opilased kaitsevad loovtédd mai kuus.

9.1. Soovitused esitluse koostamiseks

To6o esitlemiseks on aega kuni seitse minutit. Kui loovtoona valmib film voi heliteos, siis

kokkuleppel koordinaatori ja projektijuhiga arvestatakse selle t66 esitlemiseks pikem aeg.

Oma seisukohtade paremaks viljatoomiseks on soovituslik kaitsmisel kasutada esitlust
(nt Google’1 esitlust voi PowerPointi slaide). Esitluse eesmirk on toetada ja ilmestada uurija

seisukohti.

Slaididel esitatakse pohiseisukohad, mérksdnad, graafikud, diagrammid — see ei ole tekst, mida
ette lugeda, vaid nditlikustamise materjal. Aega arvestades peaks esitlus piirduma 6-12

slaidiga. Minimaalne kirja suurus slaidil on 24 pt.

Slaididel voiks naiteks olla:

* tO0 teema, autori ees- ja perekonnanimi;
*  t00 eesmark;

» iilesanded eesmérgi saavutamiseks;

» teoreetilise osa olulisemad tulemused;

* tulemused;

» jdreldused;

* hinnang oma tehtud todle;

* ettepanekud;

* midagi sobivat 10petuseks.

Slaidi tekst ja uurija kone peavad iihtima. Kdne on alati pikem kui tekst slaididel.
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9.2. Kaitsmine

Loovt6d kaitsmisele pddseb Opilane, kui ta on teinud dra oma loovtdo, esitanud oma t60

oigeaegselt juhendajale ja hindamiskomisjonile.

Loovt6o praktilise osa esitlemine voib toimuda t66 kaitsmisest erineval ajal (nditeks mone kooli
stindmuse vOi ainenddala raames) nii koolis kui véljaspool kooli. Kaitsmist on soovitav
nditlikustada kas stendiettekande, multimeedia, audiovisuaalsete jm vahenditega.

Loovt6o kaitsmisel dpilane:

1) selgitab t66 eesmairki ja pohjendab teema valikut;

2) tutvustab kasutatud meeto(dit)deid (kollektiivselt tehtud t66 puhul ka iga Opilase panuse
kirjeldus);

3) esitab t60 kokkuvdtte: milleni jouti, kas eesmérk téideti.

4) Loovtdod kaitseb Opilane suulise ettekandena mitte iile 10 minuti, millele jargneb kuni
5-minutiline diskussioon.

5) Kollektiivse t66 puhul osalevad esitlemisel koik dpilased.

9.3. Hindamine
Hinnang antakse loovt6o (vt Lisa 5):

1) sisule: t60 vastavus teemale, seatud eesmérkide saavutamine, meetodite valik ja
rakendus; terminite ja keele korrektne kasutamine, t60 iilesehitus; stindmuse, praktilise
t60, kunstitod, omaloomingulise muusikateose jne puhul hinnatakse ideed, originaalsust
ja selle teostumist, samuti uute seoste loomise oskust, kunstilist teostust.

2) protsessile: dpilase algatusvdimet ja initsiatiivi loovtod teema valimisel, ajakava
jargimist, kokkulepetest kinnipidamist, ideede rohkust.

3) vormistamisele: teksti, jooniste, graafikute ja tabelite korrektne vormistamine, viitamine.

4) Kkaitsmisele: esitluse iilesehitus, kdne tempo, esitluse néitlikustamine, kontakt

kuulajatega.

Kui loovtod ja selle kaitsmine hinnatakse hindega ,,puudulik” voi ,,nork*, siis antakse Opilasele

samal Oppeaastal voimalus t60 tdiendamiseks ja selle uuesti esitlemiseks.

Hindamiskomisjon annab loovtd0 kaitsjatele tagasisidet t60 Onnestumise kohta ja vajadusel

soovitusi.
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10. SOOVITUSED JUHENDAJALE

Juhendaja ja Opilane koostavad loovtod valmimise ajakava, mis kindlustab loovt6o

digeaegse valmis saamise.

Juhendaja roll:

1) aitab Opilast teema valikul ja tegevusplaani koostamisel;

2) soovitab vajadusel kirjandust ja annab suuniseid info leidmisel;

3) jélgib t66 vastavust sisulistele ja vormistamise nduetele ning jélgib ajakava
taitmist;

4) ndustab Opilast esitluse edukaks ldbiviimiseks;

5) tdpsustab riihmat6os litkmete toopanuse;

6) ndustab Opilast loovtoo esitlemise vormi valikul ja rapordi koostamisel.

Opilane esitab loovtod juhendajale kiimme pdeva enne kaitsmist. Juhendaja esitab
seitse pdeva enne kaitsmist hindamiskomisjonile kirjaliku arvamuse Opilase loovtdo

kohta (vorm juhendi 16pus).
Hinnangut andes liihtub juhendaja jargnevatest aspektidest:

» Opilas(t)e algatusvdime ja initsiatiiv loovt6o teema valimisel;

* motiveeritus;

* ajakava jargimine;

* kokkulepetest kinnipidamine;

* ideede rohkus;

* juhendajapoolsete ettepanekute ja mérkuste arvestamine, areng uute teadmiste

omandamisel jms.

26



11. Lisa 1. LOOVTOO AVALDUSE VORM

Teema:

Opilase nimi:

Klass:

To0 lihikirjeldus (Mida uurid? Mis valmib?):

Loovt6d valmimise ajakava:
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Juhendaja(d) (nimi, kuupéev, allkiri):

Opilane (kuupéeyv, allkiri):
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12. Lisa 2. THTELLEHE PAIGUTUS

A. Haava nim Pala Kool

PALA TOOSTUSETTEVOTTED

8. klassi loovtoo

Autor: Kertu Kask

Juhendaja: Vaike Vaarikas

Pala 2026
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13. Lisa 3. SISUKORRA NAIDE

SISUKORD

1.ULDOSA

2. SISSEJUHATUS

3. SISU

4. KOKKUVOTE

5. SISUKORD

6. VORMISTAMISE NOUDED
6.1 Lehekiilje hislestus
0.2 Tiitellehe vormindamine (vt. naidis lisa 1)
6.3 Teksti vormindamine
6.4 Tabelite, diagrammide ja jooniste vormistamine
6.5 Viitamine teksti sees

Lisa 1 Tutellehe néidis

Lisa 2 Sisukorra naidis
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14. Lisa 4. JUHENDAJA ARVAMUS LOOVTOOLE

Opilas(te) nimi/nimed, klass(id):

Loovtoo teema:

Hinnangut andes ldhtub juhendaja jargnevatest aspektidest: Opilas(t)e algatusvoime ja
initsiatiiv loovto0 teema valimisel, motiveeritus, ajakava jirgimine, kokkulepetest
kinnipidamine, ideede rohkus, juhendajapoolsete ettepanekute ja mirkuste arvestamine,

areng uute teadmiste omandamisel jms.

Luban t66 kaitsmisele:

(nimi, allkiri, kuupdev)

31



15. Lisa 5. LOOVTOO HINDAMISLEHT

Opilase nimi, klass:

Juhendaja(d):

Loovtoo teema:

Loovt6o kaitsmise kuupéev:

Hindamiskomisjoni litkmed:

1.
2.
3.
4.
5.
Loovtoo Mirkused (tihelepanekud, soovitused
jms)
SISU
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To66  vastavus  teemale, seatud
eesmarkide saavutamine, meetodite
valik ja rakendus; terminite ja keele
korrektne kasutamine, t60 lleschitus;
sindmuse, praktilise t66, kunstitoo,
omaloomingulise muusikateose jne
puhul hinnatakse ideed, originaalsust ja
selle teostumist, samuti uute seoste

loomise oskust, kunstilist teostust.

VORMISTAMINE

Teksti, jooniste, graafikute ja tabelite

korrektne vormistamine; viitamine.

T6O wvastab vormistusnduetele. T60
osad on Oiges proportsioonis. Allikad
on usaldusvairsed. Koikidele kasutatud

allikatele on viidatud.

KAITSMINE

Esitluse iilesehitus, kone tempo, esitlusg

nditlikustamine, kontakt kuulajatega.

PROTSESS

(vt Lisa 4) algatusvdime ja initsiatiiV

loovtdo teema valimisel, motiveeritus,

33




ajakava jargimine, kokkulepetest
kinnipidamine, ideede rohkus,
juhendajapoolsete  ettepanekute  ja
mirkuste arvestamine, areng uute
teadmiste omandamisel jms.

Hinne:

Markused:

Hindamiskomisjoni litkmete allkirjad:
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